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DO ESTADO DO PARA

CONCORRENCIA (MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO) — FASE EXTERNA
LiSTA DE CONFERENCIA PARA INSTRUCAO DO PROCESSO

& E recomendavel a utilizacao desta lista de conferéncia em conjunto
com o Manual de Fase Preparatoria e seus anexos.

1. AT0Ss DE PUBLICAGCAO DO EDITAL

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
1.1.  Divulgar o inteiro teor do edital (com anexos) 3 sim
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas 3 Nao
(PNCP).
1.2.  Divulgar o procedimento licitatério no sitio O Sim
eletrénico www.compraspara.pa.gov.br. O Nao
Art. 54, caput, e 1.3.  Cadastrar e divulgar o edital (com anexos) no O Sim
8§1° e 29, da Lei sistema Comprasgov. O Nao
n® 14.133/2021 _ : - -

Arts. 29 e 14 do 1.4. Publicar o extrato do edital no Diario Oficial do O Sim
Decreto Estadual Estado. O Nao
© 2.940/2023 : : : . :

" / 1.5.  Publicar o extrato do edital em jornal diario de O Sim

grande circulagao. O Nao

1.6. Divulgar o edital no sitio eletronico oficial do
orgao. [ Sim
U Nao

O edital e seus anexos devem ser divulgados em formato que
permita a pesquisa de conteudo.

2. IMPUGNACOES AO EDITAL E/OU PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

LEGISLACAO AGCAO ATENDIDO?  SEQ.

2.1.  Verificar se foi protocolada impugnagdao ao

edital e/ou pedido de esclarecimento. O sim
Art. 164 da Lei A impugnacdo e o pedido de esclarecimento devem ser O Nio
n° 14.133/2021 protocolados no prazo de até 3 dias Uteis, antes da data de
Art. 16 do abertura da concorréncia, na forma prevista no edital.
Decreto Estadual . .
2.2. Divulgar as respostas aos edidos de i
n° 2.940/2023 gar P 05 pec ' Sim
esclarecimentos e impugnagdes no sistemaem [ Nao, porque
que se opera a concorréncia. nao houve
. , L did
As respostas devem ser divulgadas no prazo de até 3 dias Uteis, pedido e/?u
impugnacao

contado da data de recebimento de cada pedido. Caso o pedido
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seja apresentado no Ultimo dia do prazo, a resposta deve ser feita
até o ultimo dia util anterior a data da abertura da concorréncia.

3. PROPOSTAS E LANCES DOS LICITANTES

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.

3.1.  Conferir se foi respeitado o prazo minimo entre
a data de divulgacdo do edital e a data da
apresentacao de propostas e lances.
O prazo minimo é [a] 8 dias Uteis para aquisicdo de bens comuns
pelo menor preco ou maior desconto; e [b] 10 dias Uteis para 0 Sim
Servicos comuns ou obras/servicos comuns de engenharia pelo O Nao
menor preco ou maior desconto; e [c] 25 dias Uteis para servicos

especiais e obras/servicos especiais de engenharia pelo menor
preco ou maior desconto.

O prazo deve ser contado com exclusdo do dia do comeco e
incluséo do dia do vencimento.

CASO A FASE DE HABILITAGAO ANTECEDA AS FASES DE
Arts. 55, caput, |, APRESENTAGAO DE PROPOSTAS/LANCES E DE

“a" I, "a" e "b"; | JULGAMENTO:
56, 57 e 58 da
Lei n®
14.133/2021
Art. 8°, §1°; 17,

A fase de habilitacdo pode anteceder as fases de apresentacdo de
propostas/lances e de julgamento, quando previsto no edital. Nesta
hipotese, os licitantes devem encaminhar, simultaneamente, os
documentos de habilitacdo e a proposta.

caput, |, 1, "a" e o .
"b"- 18 e 20 a 25 3.2. Informar o prazo para a verificagdo dos
e (?;9, §52° e 3°, documentos de habilitagdo e a data e o horario [ Nzo houve
E;a'?j‘igf:g para manifestacao da intencao de recorrer do | inversao de fases
2.940/2023 resultado da habilitacao. A informacao deve ser
fornecida pelo agente de contratacao, via
sistema, na abertura da sessdo publica. O Sim
Eventual postergacdo do prazo deve ser comunicada 0 Néo

tempestivamente via sistema.

3.2.1. Verificar os documentos de habilitacao de todos
os licitantes, exceto os documentos relativos a
regularidade fiscal.

Os documentos relativos a regularidade fiscal somente seréo

exigidos apds o julgamento das propostas e apenas do licitante

mais bem classificado.
3.2.2. Convocar para envio de lances apenas os
licitantes habilitados.
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3.3.  Verificar se foi observado o modo de disputa e
0os parametros para os lances, conforme
previsto no edital.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O Sim
0 Né&o

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
0 Na&o houve
. . empate
4.1. Aplicar os critérios de desempate, quando
houver empate entre 2 ou mais propostas. O sim
1 Nao

[0 Nao aplicavel
4.2. Aplicar os critérios de preferéncia, se
permanecer o empate. O Sim
U Nao

4.3. Verificar a conformidade da proposta mais bem
Arts. 59, 60 e 61

da Lei n° classificada.
14.133/2021 Na concorréncia para a contratacdo de obras ou servigos de
Arts. 28, 29, 30, engenharia, apds o julgamento, o licitante vencedor deve
33,34e41do reelaborar e apresentar as planilhas com indicagdo dos
Decreto Estadual quantitativos e dos custos unitarios com os respectivos valores O Sim
n°® 2.940/2023 adequados ao valor final da proposta. O Nio

O agente de contratacdo pode realizar diligéncia para verificar a
exequibilidade da proposta ou exigir do licitante que ela seja
demonstrada.

O agente de contratacdo deve sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia da proposta e a sua validade juridica.

44. Negociar condicbes mais vantajosas com o

primeiro colocado. O Sim
O resultado da negociagdo deve ser registrado em ata. E a ata deve L Néo

ser juntada no processo.

5. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
Arts. 62, 63 e 64 5.1.  Analisar os documentos de habilitacdo
da Lei n° apresentados pelo licitante mais bem O sim
14.133/2021 ifi
classificado. O Nio

Arts. 35, 36,39 e

O agente de contratacdo pode realizar diligéncia para: [a
42 do Decreto g ¢ P 9 P (8]

complementar informacées sobre os documentos ja apresentados

PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DO PARA | GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO ESTADO Pdgina3de?



PGE

Gabinete do
Procurador-Geral do Estado

Estadual n° pelos licitantes (desde que necessaria para apurar fatos existentes a
2.940/2023 época da abertura do certame); e/ou [b] atualizar documentos cuja
validade tenha expirado aps a data de recebimento das propostas.

O agente de contratacdo deve sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e sua validade
juridica. A decisdo de saneamento deve ser fundamentada e
registrada em ata.

Se o licitante mais bem classificado ndo for habilitado, o agente de
contratacdo deve analisar a proxima proposta na ordem de
classificacdo, até encontrar uma proposta que atenda ao edital.

5.2.  Verificar a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo na concorréncia ou a futura

contratacao.
e . . _ O Sim
A verificacdo deve ser feita por meio de consulta aos seguintes

cadastros: [a] Sistema de Cadastramento Unificado de 0 Nao
Fornecedores (SICAF); [b] Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (CEIS); e [c] Cadastro Nacional de Empresas Punidas

(CNEP).
LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO? SEQ.

6.1. Verificar se foi apresentada manifestagao

imediata da intencao de recorrer. O sim
Se nenhum licitante manifestar intencdo de recorrer, a autoridade 00 Nio
superior fica autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado

vencedor e homologar a licitacao.

6.2. Verificar se o recurso foi interposto no prazo.
Arts. 165 e 168

da Lei n° As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento
14.133/2021 Unico, em campo préprio no sistema, no prazo de 3 dias Uteis.
: ) . o [J Né&o houve
Art. 40 do O prazo é contado a partir da data de intimacdo ou de lavratura da manifestacio da
Decreto Estadual ata de habilitacdo ou inabilitacdo. intencio de
n°2.340/2023 Se houver inversdo de fases, o prazo sera contado da ata de recorrer
julgamento.
O recurso tera efeito suspensivo até que sobrevenha decisdo final LJ Sim
da autoridade competente. 0 Néo

Se nenhum licitante apresentar o recurso, a autoridade superior fica
autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor e
homologar a licitacdo.
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6.3. Informar os demais licitantes da interposicdo O Néo houve

do recurso. recurso
Os demais licitantes poderdo apresentar suas contrarrazées, no .
prazo de 3 dias Uteis, contado da data de intimacéo pessoal ou de O Sim
divulgacdo da interposicdo do recurso. 0 Néo
1 N&o houve
. . contrarrazdes
6.4. Verificar se foram apresentadas contrarrazbes
a0 recurso. O Sim
1 Naéo

. e ) [0 Nao houve
6.5. Reconsiderar a decisdo recorrida ou

recurso

encaminhar a autoridade superior.
A reconsiderac¢do da decisdo ou 0 encaminhamento a autoridade O Sim
superior deve ser feito no prazo de 3 dias Uteis. I Nio

[0 Nao houve
6.6. Decidir o recurso. recurso ou a
decisdo foi

Se a decisdo recorrida ndo for reconsiderada, a autoridade superior .
reconsiderada

deve decidir no prazo maximo de 10 dias Uteis, contado do
recebimento do processo.

Antes da decisdo, a autoridade pode solicitar analise juridica. - Sim
1 Nao
7. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
LEGISLAGAO AGCAO ATENDIDO?  SEQ.
7.1.  Encaminhar o processo licitatorio a autoridade 3 <im
superior para adjudicar o objeto e homologar O N
. ao
o procedimento.
7.2.  Adjudicar o objeto e homologar a licitacéo.
Art'05|4' §3,O"oe 71 A adjudicacgo ¢ a identificacdo do licitante com a melhor proposta
alein para o objeto.
14.133/2021
Art. 44 do A homologacdo é o controle de legalidade do processo de licitacao
Decret.o Estadual pela autoridade competente. O Sim
n°® 2.940/2023 Antes de adjudicar o objeto e homologar a licitacdo, a autoridade O Nao

superior pode: [a] determinar o retorno dos autos para saneamento
de irregularidades; [b] revogar a licitacdo por motivo de
conveniéncia e oportunidade; ou [c] proceder a anulacdo da
licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel.
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A declaracao de nulidade depende de indicacdo expressa dos atos
com vicios insanaveis e dara causa a apuragdo de responsabilidade.

A revogacéo de licitagdo deve ser motivada por fato superveniente
a abertura do pregao.

Antes de anula¢ao ou revogacao da licitacdo, deve ser assegurada

a prévia manifestacdo dos interessados.

7.3. Disponibilizar os documentos elaborados na
fase preparatéria que porventura ndo tenham

integrado o edital (e seus anexos) no Portal O Sim
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), por O Nao
meio do sitio eletronico

www.compraspara.pa.gov.br.

8. ASSINATURA DO CONTRATO

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.

8.1. Verificar a necessidade de prestacdo de
garantia contratual pelo futuro contratado.

A prestacdo de garantia nas contratacbes de obras, servicos e D 1\15‘? ha
fornecimentos deve ser exigida apenas quando prevista no edital. ex'gencf de
- ) garantia.
Se exigivel a garantia contratual, o futuro contratado pode optar
por uma das seguintes modalidades: [a] cau¢ao em dinheiro ou em .
titulos da divida publica; [b] seguro-garantia; [c] fianca bancaria; ou O Sim
[d] titulo de capitalizacgo. 0 Nao
Se escolhido o seguro-garantia, o futuro contratado deve
Art. 90, caput e apresenta-lo no prazo fixado no edital.
§1°; art. 91, §4°; e ; . .
, 8.2. Verificar a regularidade fiscal e trabalhista do ,
e art. 96 da Lei 0 Sim
n° 14.133/2021 futuro contratado. )
U Nao
Art. 45, caput e As respectivas certidées devem ser juntadas no processo.
§1°, do Decreto .
Estadual n 8.3. Cc?nfultar o Cadastro Nacional de Empresas
2.940/2023 Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro O sim
Nacional de Empresas Punidas (CNEP). O No
As certid®es negativas de inidoneidade e de impedimento devem
ser emitidas e juntadas no processo.
8.4. Convocar o licitante vencedor para assinar o
contrato, conforme prazo e condi¢des
estabelecidas no edital.  Sim
J Nao

O licitante pode solicitar a prorrogagédo do prazo de convocagao. A
solicitacao de prorrogacdo deve ser feita antes do fim do prazo e
de forma justificada. Caso o motivo apresentado seja aceito pela
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Administracdo, o prazo de convocacdo pode ser prorrogado 1 vez,
por periodo igual ao inicialmente concedido.

9. ATOS DE PUBLICACAO DO CONTRATO

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
9.1. Divulgar o contrato no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP). [l Sim
1 Nao

A divulgacdo deve ser realizada no prazo de 20 dias Uteis, contado
da data de assinatura do contrato.

9.2. Publicar o extrato do contrato no Diario Oficial

Art. 94 CGpUt | dO EStadO. LI Sim
§3°, da Lei n° o . ‘ 3
614 1333208;_? A publicacdo deve ser realizada no prazo de 10 dias, contado da H Néo

' data da assinatura do contrato.
Art. 28, §5°, da : : : -
Constituicdo 9.3. Divulgar o contrato no sitio eletronico oficial O Sim
Estadual do érgéo. 0 Nao
CASO O OBJETO SEJA OBRA: o
) ) ) o [0 Né&o é obra

9.4. Divulgar no sitio eletronico oficial do 6érgao dos
quantitativos e dos pregos unitarios e totais. 3 Sim
A divulgagao deve ser realizada no prazo de 25 dias uteis, contado 0 Nao

da data da assinatura do contrato.
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