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APRESENTACAO

A Procuradoria-Geral do Estado, no cumprimento de sua missao
constitucional de orientacdo e consultoria para os diversos 6rgdos e entidades
componentes da Administragdo Estadual, traz ao publico mais um instrumento de
compartilhamento e sistematizagao de conhecimento técnico, fundamental para o
bom andamento dos fluxos de atos normativos no dmbito estadual.

O presente Manual foi elaborado para servir como guia de referéncia
quando da elaboragdo e revisdo de atos normativos em geral, especialmente os de
competéncia do Governador do Estado.

Cumpre papel de difusdao do conhecimento especializado e aprimoramento
na producdo de normas, desde o surgimento nas diversas unidades técnicas
responsaveis pela construcao inicial dos atos normativos.

Com esse proposito, o material contém orientagdes gerais sobre aspectos
como redacdo, formatagdo e organizacdo dos elementos que integram os atos
normativos em geral.

Como fonte de referéncia, foram utilizadas as normas da Lei Complementar
Federal n° 95, de 26 de fevereiro de 1998, e do Decreto Federal n® 9.191, de 1° de
novembro de 2017, assim como o fluxo de andlise e revisdo das minutas que ¢
praxe da Procuradoria-Geral.

A partir desse momento, o Manual passa ao dominio publico, como mais
um produto do servigco publico prestado a sociedade pela PGE/PA.
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1. FORMATACAO

1.1) A pagina deve ser configurada para tamanho A4. Todas as margens da folha
devem ter 3 cm (superior, inferior, esquerda e direita).

1.2) Nao usar papel timbrado. Nio incluir cabecalho, nem rodapé.

1.3) O espacamento deve ser simples entre linhas e de 6 (seis) pontos apos cada
paragrafo, com uma linha em branco acrescida antes de cada parte, livro, titulo ou
capitulo.

1.4) Utilizar a fonte “Times New Roman”, tamanho 12.

1.5) Na formatagao do texto do ato normativo ndo se deve utilizar texto em italico,
sublinhado, tachado ou qualquer forma de caracteres ou simbolos ndo imprimiveis.

1.6) Nos projetos de lei de alteragdao, os dispositivos alterados deverdo estar
recuados 1,5 cm da margem.

2. MENSAGEM

2.1) As minutas de anteprojeto de lei devem ser acompanhadas de minuta de
mensagem, no mesmo arquivo de Word, antes do texto do PL.

2.2) A mensagem devera justificar e fundamentar, de forma clara e objetiva, o PL.

EXEMPLO

MENSAGEM N° /2021-GG Belém, de de
2021.

A Sua Exceléncia o Senhor

Deputado Estadual FRANCISCO DAS CHAGAS SILVA MELO FILHO
(CHICAO)

Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Para

Senhor Presidente,
Senhoras e Senhores Deputados,

Tenho a honra de submeter a apreciacdo de Vossas Exceléncias, na forma do
art. 105, inciso I, da Constituicdo Estadual, o Projeto de Lei que (....)

()

Essas, Senhor Presidente, Senhoras Deputadas e Senhores Deputados, sao as
razoes que me levam a encaminhar a essa Casa Legislativa o Projeto de Lei em causa,
as quais ora submeto a elevada apreciagdo de Vossas Exceléncias, solicitando urgéncia
em sua apreciagdo, na forma do art. 107 da Constitui¢ao Estadual.
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HELDER BARBALHO
Governador do Estado

2.3) Quando nao tiver urgéncia, ndo deve ser usada a frase final “solicitando
urgéncia em sua apreciacao, na forma do art. 107 da Constituicao Estadual”.

3. EPIGRAFE
3.1) Deve refletir (corretamente) o titulo designativo da espécie normativa.
3.2) A escrita deve ser em letra maitscula, sem negrito e centralizada.

3.3) Os dados a serem preenchidos devem ficar com espacos em branco. Nao se
deve utilizar XXxXxXxX € nem

EXEMPLO 1
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° ,DE DE DE 2021
EXEMPLO 2
PROJETO DE LEI N° ,DE DE DE 2021
EXEMPLO 3
DECRETO N° ,DE DE DE 2021

3.4) Os decretos pessoais ndo sao numerados (ex: promogao, PAD...), & excecao
dos decretos de pensdao especial que devem conter numeragdo. Nos casos de
decretos sem niimeros, ndo se deve deixar espago para numeracao.

EXEMPLO
DECRETO DE DE DE 2021

4. EMENTA
4.1) A ementa deve explicitar, de modo conciso, o objeto do ato normativo.

4.2) Deve-se evitar, ao maximo, a utilizacdo da expressdo “e da outras
providéncias”.

4.3) A expressao “e da outras providéncias” pode ser utilizada [a] para substituir a
mencao expressa a temas do ato normativo apenas em atos normativos de
excepcional extensdo e com multiplicidade de temas; ou [b] se a questdo nao
expressa for pouco relevante e estiver relacionada com os demais temas explicitos
na ementa.
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4.4) A ementa deve ser escrita em caixa baixa e sem negrito. Deve estar alinhada
a direita da pagina com 8 cm de largura.

EXEMPLO

Dispoe sobre as Diretrizes Orgamentarias para
o exercicio financeiro de 20221,

4.5) Quando for citada na ementa uma lei ja existente, deve-se respeitar a ementa
da lei em vigor. E muito comum nos casos de decreto regulamentador.

EXEMPLO

Regulamenta a Lei Estadual n® 9.275, de 1° de
junho de 2021, que instituiu o Programa Social
Carteira Nacional de Habilitagdo “CNH Pai
D’¢égua”, que objetiva a formagao, qualificagao
e habilitacdo profissional de condutores de
veiculos automotores?.

4.6) Os decretos pessoais (ex: promog¢do, PAD...), além de ndo serem numerados,
ndo devem conter ementa, a exce¢do dos decretos de pensdo especial que devem
conter numeracao ¢ ementa. Nos casos de decretos sem nimeros ou ementa, nao
se deve deixar espago para numeragao € nem para a ementa.

4.7) Todos os decretos que precisam de numeracao deverao conter ementa.

5. PREAMBULO

5.1) O preambulo deve indicar a autoria do ato normativo e, quando for o caso, seu
fundamento de validade.

5.2) Nas minutas dos anteprojetos de lei, deve-se usar o predmbulo simplificado
(sem a indicacao do fundamento de validade).
MODELO

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARA estatui e eu sanciono a
seguinte Lei:

5.3) Nas minutas de decreto, deve-se citar o(s) dispositivo(s) da Constitui¢ao
Estadual e (eventualmente) da lei que dispde(m) sobre a competéncia do Exmo.
Sr. Governador para expedir o ato.

| EXEMPLO 1 |

! Lei Estadual n® 9.292, de 19 de julho de 2021.
2 Decreto Estadual n® 1.817, de 26 de agosto de 2021.
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O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARA, usando das atribui¢des que lhe sido
conferidas pelo art. 135, inciso III, da Constitui¢ao Estadual; e

EXEMPLO 2
O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARA, usando das atribui¢des que lhe sio
conferidas pelo art. 135, inciso V, da Constituicao Estadual; e

EXEMPLO 3

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARA, no uso das atribui¢des que lhe conferem
o art. 135, inciso V, da Constituicao Estadual ¢ o art. 15 da Lei Estadual n°® 5.980, de
19 de julho de 1996;°

5.4) E importante frisar que o inciso V do art. 135 da Constitui¢do Estadual trata
apenas da expedi¢do de decretos e regulamentos para a fiel execugdo das leis
publicadas. Em sendo assim, ndo deve ser citado nos casos de decretos que nao
sejam regulamentadores (ex: promogdo, PAD...).

6. CONSIDERANDOS

6.1) Os atos normativos gerais, como uma lei (por exemplo), de preferéncia, ndo
devem conter “considerandos”, os quais constardo do ato apenas se estritamente
necessario.

6.2) Os “considerandos” dos decretos tém vindo muito extensos dos
orgdos/entidades. Recomenda-se que sejam simplificados, contendo apenas o
fundamento constitucional e/ou legal e as referéncias ao processo administrativo
(PAE) e ao Parecer da Procuradoria-Geral do Estado.

EXEMPLO

Considerando o disposto no art. 6°, § 3°, c/c art. 32, inciso III, ambos da Lei Estadual
n°® 8.388, de 22 de setembro de 2016; ¢

Considerando as informagdes constantes nos autos do processo n° 2021/00000 e os
termos do Parecer n® 000/2021 da Procuradoria-Geral do Estado;

7. OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

7.1) O primeiro artigo do texto do ato normativo indicara, quando necessario, o
seu objeto € o seu ambito de aplicacdo. Deve estar relacionado a ementa.

EXEMPLO
DECRETO N° 17, DE 5 DE FEVEREIRO DE 2019

3 Decreto Estadual n° 21, de 14 de fevereiro de 2019.
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Abre no Orgamento Fiscal e da Seguridade
Social, em favor do(s) orgdo(s) da
Administragdo  Publica Estadual, crédito
suplementar, no valor de R$ 46.413.388,91 para
reforgo de dotacdo(des) consignada(s) no
Orcamento vigente.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARA, usando das atribui¢des que Ihe confere
o art. 135, inciso V, e com fundamento no art. 204, § 13, ambos da Constitui¢ao
Estadual, combinando com o art. 6°, inciso V da Lei Or¢camentaria n° 8.809, de 27 de
dezembro de 2018;

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto ao Orcamento Fiscal e da Seguridade Social, em favor do(s)
orgdo(s) da Administracdo Publica Estadual a seguir especificado(s), o crédito
suplementar no valor de R$ 46.413.388,91 (Quarenta e Seis Milhdes, Quatrocentos e
Treze Mil, Trezentos e Oitenta e Oito Reais ¢ Noventa e Um Centavos), para atender a
programacgao abaixo:

7.2) O ato normativo ndo podera conter matéria estranha ao objeto ao qual visa
disciplinar, nem matéria ndo vinculada a ele por afinidade, pertinéncia ou conexao.

7.3) Deve-se evitar ato normativo de carater independente, quando existir ato
normativo em vigor que trate da mesma matéria. Neste caso, 0s novos dispositivos
serdo incluidos no texto do ato normativo em vigor (vide orientagdes relativas a
altera¢dao de ato normativo).

8. DIVISAO DO ATO NORMATIVO
8.1) PARTES
8.1.1) A parte ¢ um agrupamento de livros, utilizado em caso de codigos.

8.1.2) A parte pode ser subdividida em [a] parte geral e em parte especial; ou [b]
em partes expressas em numeral ordinal, por extenso.

8.1.3) A parte ¢ grafada em letras maiasculas, sem negrito, centralizada.

MODELO 1
PARTE GERAL

MODELOQO 2
PARTE PRIMEIRA

8.2) LIVROS

8.2.1) O livro € um agrupamento de titulos, utilizado no caso de c6digos. A reunido
deve ser apenas das disposi¢des relacionadas a matéria especificada no livro.
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8.2.2) O livro ¢ grafado em letras maiasculas, sem negrito, identificado por
algarismo romano, centralizado.

MODELO
LIVRO I

8.3) TITULOS

8.3.1) O titulo ¢ um agrupamento de capitulos, utilizado no caso de codigos. A
reunido deve ser apenas das disposi¢des relacionadas a matéria especificada no
titulo.

8.3.2) O titulo ¢ grafado em letras maitsculas, sem negrito, identificado por
algarismo romano, centralizado.

MODELO
TITULO 1

8.4) CAPITULOS

8.4.1) O capitulo ¢ um agrupamento de artigos. A reunido deve ser apenas das
disposigoes relacionadas a matéria especificada no capitulo.

8.4.2) No geral, pode-se wutilizar a seguinte subdivisdo: “Disposicoes
Preliminares”, “Disposi¢oes Gerais”, “Disposi¢cdes Finais” e “Disposi¢des
Transitorias”.

8.4.3) O capitulo ¢ grafado em letras maiusculas, sem negrito, identificado por
algarismo romano, centralizado.

MODELO
CAPITULO 1

8.5) SECOES

8.5.1) A secdo ¢ uma subdivisao de capitulo. A reunido deve ser apenas das
disposicoes relacionadas a matéria especificada na secao.

8.5.2) A secdo ¢ grafada em letra minascula (sendo somente a inicial em
maiudscula), com negrito, identificada por algarismo romano, centralizado.

MODELO
Secao I

8.6) SUBSECAO

8.6.1) A subse¢do ¢ uma subdivisdo da se¢do. A reunido deve ser apenas das
disposicOes relacionadas a matéria especificada na subsecdo.
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8.6.2) A subsecdo ¢ grafada em letra minuscula (sendo somente a inicial em
maiuscula), com negrito, identificada por algarismo romano, centralizado.

MODELO
Subsecao I

8.6.3) Quando s6 houver uma subse¢do (dentro da secdo), deve-se utilizar a
expressdo “Subsecdo Unica™.

MODELO

Subseciio Unica

9. COMPOSICAO DO ATO NORMATIVO
9.1) ARTIGOS
9.1.1) O contetido de cada artigo deve se restringir a um Uinico assunto ou principio.

9.1.2) Deve-se utilizar a abreviatura “art.”, seguida de numeracdo ordinal até o
nono ¢ cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo (Ex: Art. 1°, Art. 5°,
Art. 10., Art. 15.). A numeracdo deve ser separada do texto por dois espagos em
branco, sem tracos ou outros sinais.

9.1.3) O artigo divide-se em pardgrafos ou incisos.

EXEMPLO 1

Art. 8° A licitagdao sera conduzida por agente de contratagao, pessoa designada pela
autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até¢ a homologacao.

§ 1° O agente de contratagdo serd auxiliado por equipe de apoio e responderd

individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacao da
Lo S

equipe.

EXEMPLO 2

Art. 11. O processo licitatério tem por objetivos:

I - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajoso para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do
objeto;

IT - assegurar tratamento isonomico entre os licitantes, bem como a justa competigao;

III - evitar contratagdes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execugdo dos contratos;

4 Pode ser utilizada também nos casos de Livro, Titulo, Capitulo e Se¢do.
5 Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
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IV - incentivar a inovagao ¢ o desenvolvimento nacional sustentavel.

Paragrafo tnico. A alta administracio do 6rgdo ou entidade ¢ responsavel pela
governanga das contratagdes e deve implementar processos e estruturas, inclusive de
gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar € monitorar 0S processos
licitatoérios e os respectivos contratos, com o intuito de alcangar os objetivos
estabelecidos no caput deste artigo, promover um ambiente integro e confiavel,
assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico e as leis
or¢amentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.®

9.1.4) Pode ser adotada a especificacao tematica do conteudo de grupo de artigos
ou de um artigo mediante denominagdo que preceda o dispositivo, grafada em
letras minusculas em negrito, alinhada a esquerda, sem numeracao.

EXEMPLO

Homicidio simples
Art. 121. Matar alguém:

Pena - reclusdo, de seis a vinte anos.’

9.2) PARAGRAFOS

9.2.1) Os paragrafos devem expressar os aspectos complementares a norma
enunciada no caput do artigo e as excegdes a regra por esse estabelecida.

9.2.2) Quando houver apenas um pardgrafo, deve-se utilizar a expressdao
“Paragrafo unico”, seguida de ponto e separada do texto por dois espacos em
branco.

9.2.3) Quando houver mais de um paragrafo (no mesmo artigo), os paragrafos
devem ser indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeracao ordinal até o nono e
cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo (Ex: § 1°, § 5° § 10.) A
numeragdo do paragrafo ¢ separada do texto por dois espacos em branco, sem
tracos ou outros sinais.

9.2.4) O texto do paragrafo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou,
nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois pontos.

9.2.5) O paragrafo se divide em incisos.

EXEMPLO

Art. 13. Os atos praticados no processo licitatorio sdo publicos, ressalvadas as
hipoteses de informagdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado, na forma da lei.

Paragrafo nico. A publicidade sera diferida:

% Lei Federal n® 14.133, de 2021.
7 Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Codigo Penal).
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I - quanto ao contetido das propostas, até a respectiva abertura; e

II - quanto ao or¢amento da Administragdo, nos termos do art. 24 desta Lei.®

9.3) INCISOS

9.3.1) Os incisos servem para fazer discriminacdes € enumeragdes em um artigo
ou paragrafo.

9.3.2) Os incisos sdao indicados por algarismos romanos seguidos de um hifen
(trago pequeno) separado do algarismo e do texto por um espago em branco. Nao
se deve usar travessao (trago grande).

9.3.3) O texto do inciso inicia-se com letra mintscula (exceto quando se tratar de
nome préoprio) e termina com: ponto-e-virgula; dois pontos, quando se desdobrar
em alineas; ou ponto, caso seja o ultimo.

9.3.4) O inciso se divide em alineas.

EXEMPLO

Art. 7° Cabera a autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de
organizacao administrativa indicarem, promover gestdo por competéncias e designar
agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo desta Lei que
preencham os seguintes requisitos:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragao Publica;

IT - tenham atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificacdo atestada por certificagdao profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

IIT - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da

Administragao nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,

até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
. . 9

e civil.

9.4) ALINEAS
9.4.1) As alineas servem para fazer discriminagdes e enumeragdes em um inciso.

9.4.2) As alineas sdo indicadas com letra mintscula na sequéncia do alfabeto e
acompanhada de paréntese, separado do texto por um espago em branco.

9.4.3) O texto da alinea inicia-se com letra mindscula (exceto quando se tratar de
nome proprio) e termina com: ponto-e-virgula; dois pontos, quando se desdobrar
em itens; ou ponto, caso seja a Ultima e anteceda artigo ou paragrafo.

9.4.4) A alinea se divide em itens.

8 Lei Federal n° 14.133, de 2021.
9 Lei Federal n° 14.133, de 2021.

12




EXEMPLO

Art. 9° E vedado ao agente publico designado para atuar na éarea de licitagdes e
contratos, ressalvados os casos previstos em lei:

I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio,
inclusive nos casos de participacao de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;'”

9.5) ITENS
9.5.1) Os itens servem para fazer discriminagdes € enumeragdes em uma alinea.

9.5.2) Os itens sdo indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e
separados do texto por um espago em branco.

9.5.3) O texto do item inicia-se com letra mintscula (exceto quando se tratar de
nome proprio) e termina com: ponto-e-virgula; ou ponto, caso seja o ultimo e
anteceda artigo ou paragrafo.

EXEMPLO

Art. 17. Os membros do Conselho de Administragcao e os indicados para os cargos de
diretor, inclusive presidente, diretor-geral e diretor-presidente, serao escolhidos entre
cidaddos de reputacao ilibada e de notorio conhecimento, devendo ser atendidos,

alternativamente, um dos requisitos das alineas “a”, “b” e “c” do inciso I e,
cumulativamente, os requisitos dos incisos II e III:

I - ter experiéncia profissional de, no minimo:

a) 10 (dez) anos, no setor publico ou privado, na area de atuacdo da empresa publica
ou da sociedade de economia mista ou em 4area conexa aquela para a qual forem
indicados em fung¢ao de dire¢do superior; ou

b) 4 (quatro) anos ocupando pelo menos um dos seguintes cargos:

1. cargo de diregdo ou de chefia superior em empresa de porte ou objeto social
semelhante ao da empresa publica ou da sociedade de economia mista, entendendo-se
como cargo de chefia superior aquele situado nos 2 (dois) niveis hierarquicos nao
estatutarios mais altos da empresa;

2. cargo em comissdao ou funcdo de confianga equivalente a DAS-4 ou superior, no
setor publico;

3. cargo de docente ou de pesquisador em areas de atuagdo da empresa publica ou da
sociedade de economia mista;

c) 4 (quatro) anos de experiéncia como profissional liberal em atividade direta ou
indiretamente vinculada a area de atuacdo da empresa publica ou sociedade de
economia mista;

101 ei Federal n° 14.133, de 2021.
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IT - ter formagao académica compativel com o cargo para o qual foi indicado; e

III - ndo se enquadrar nas hipoteses de inelegibilidade previstas nas alineas do inciso [
do caput do art. 1° da Lei Complementar n° 64, de 18 de maio de 1990, com as
alteragdes introduzidas pela Lei Complementar n° 135, de 4 de junho de 2010.

§ 1° O estatuto da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas
subsididrias podera dispor sobre a contratacao de seguro de responsabilidade civil pelos
administradores.

§ 2° E vedada a indicacdo, para o Conselho de Administra¢io e para a diretoria:

I - de representante do 6rgao regulador ao qual a empresa publica ou a sociedade de
economia mista estd sujeita, de Ministro de Estado, de Secretario de Estado, de
Secretario Municipal, de titular de cargo, sem vinculo permanente com o servigo
publico, de natureza especial ou de direcao e assessoramento superior na administragao
publica, de dirigente estatutario de partido politico e de titular de mandato no Poder
Legislativo de qualquer ente da federagdo, ainda que licenciados do cargo;

IT - de pessoa que atuou, nos ultimos 36 (trinta e seis) meses, como participante de
estrutura decisoria de partido politico ou em trabalho vinculado a organizacao,
estruturacgao e realizacao de campanha eleitoral,

III - de pessoa que exerca cargo em organizacao sindical;

I'V - de pessoa que tenha firmado contrato ou parceria, como fornecedor ou comprador,
demandante ou ofertante, de bens ou servicos de qualquer natureza, com a pessoa
politico-administrativa controladora da empresa publica ou da sociedade de economia
mista ou com a propria empresa ou sociedade em periodo inferior a 3 (trés) anos antes
da data de nomeacao;

V - de pessoa que tenha ou possa ter qualquer forma de conflito de interesse com a
pessoa politico-administrativa controladora da empresa publica ou da sociedade de
economia mista ou com a propria empresa ou sociedade.

§ 3° A vedagdo prevista no inciso I do § 2° estende-se também aos parentes
consanguineos ou afins até o terceiro grau das pessoas nele mencionadas.

§ 4° Os administradores eleitos devem participar, na posse e anualmente, de
treinamentos especificos sobre legislacdo societdria ¢ de mercado de capitais,
divulgacdo de informagdes, controle interno, coddigo de conduta, a Lein® 12.846, de 1°
de agosto de 2013 (Lei Anticorrupgdo), e demais temas relacionados as atividades da
empresa publica ou da sociedade de economia mista.

§ 5° Os requisitos previstos no inciso I do caput poderdo ser dispensados no caso de
indica¢ao de empregado da empresa publica ou da sociedade de economia mista para
cargo de administrador ou como membro de comité, desde que atendidos os seguintes
quesitos minimos:

I - o empregado tenha ingressado na empresa publica ou na sociedade de economia
mista por meio de concurso publico de provas ou de provas e titulos;

IT - o empregado tenha mais de 10 (dez) anos de trabalho efetivo na empresa publica
ou na sociedade de economia mista;
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III - o empregado tenha ocupado cargo na gestdo superior da empresa publica ou da
sociedade de economia mista, comprovando sua capacidade para assumir as
responsabilidades dos cargos de que trata o caput.'!

10) REDACAO DO ATO NORMATIVO

10.1) As disposi¢des normativas devem ser redigidas com clareza, precisdo e
ordem logica.

10.2) As palavras e as expressdes devem ser utilizadas em seu sentido comum
(exceto quando a norma versar sobre assunto técnico, hipotese em que se pode
empregar a nomenclatura propria da area sobre a qual se esta legislando). A
linguagem (comum ou técnica) deve ser articulada da forma mais adequada a
compreensao do objetivo, do contetido e do alcance do ato normativo.

10.3) Deve-se evitar preciosismo, neologismo ¢ adjetivagdo. Nao se deve empregar
expressao ou palavra que confira duplo sentido ao texto, nem expressao local ou
regional.

10.4) As frases devem ser curtas e concisas. As oracdes construidas na ordem
direta. Deve-se buscar a uniformidade do tempo verbal no texto da norma legal
(usando, preferencialmente, o presente ou o futuro simples do presente do modo
indicativo).

10.5) Quando repetida ao longo do texto, a ideia deve ser expressa por meio das
mesmas palavras. Deve-se evitar o uso de sinonimia.

10.6) As palavras e as expressdes em latim ou em lingua estrangeira devem ser
grafadas em negrito.

EXEMPLO

caput

10.7) Os orgaos/entidades nao devem ser referidos apenas por siglas. As siglas
podem ser incluidas, entre parénteses, apdés o nome por extenso (em todas as
passagens do texto do ato normativo).

EXEMPLO
Secretaria de Estado de Planejamento ¢ Administragao (SEPLAD)

10.8) Deve-se utilizar a expressdo ‘“Administracdo Publica”, com iniciais
maiusculas, acrescida dos termos “direta” e/ou “indireta”, se for o caso, em letras
minusculas.

| EXEMPLO |

' Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

GOVERNO DO
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Administragao Publica direta

10.9) Nao utilizar letras maitisculas para as palavras “6rgdo” e “entidade”, ainda
que no plural.

€¢ 9

10.10) Devem ser utilizadas as conjungdes “e” ou “ou” ou “e/ou” no penultimo
inciso, alinea ou item, conforme a sequéncia de dispositivos seja, respectivamente,
cumulativa ou disjuntiva.

EXEMPLO

Art. 13. Os atos praticados no processo licitatério sdo publicos, ressalvadas as
hipdteses de informacgdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do
Estado, na forma da lei.

Paragrafo unico. A publicidade sera diferida:
I - quanto ao contetudo das propostas, até a respectiva abertura; e
II - quanto ao or¢amento da Administragdo, nos termos do art. 24 desta Lei.'?

10.11) As referéncias a nimeros e percentuais devem ser grafadas em algarismos
arabicos, seguidos de sua indica¢dao por extenso entre parénteses.

EXEMPLO

50% (cinquenta por cento)

10.12) Os valores monetarios devem ser expressos em algarismos arabicos,
seguidos de sua indicacdo por extenso entre parénteses.

EXEMPLO

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

I - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no
caso de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutengdo de veiculos
automotores; '’

10.13) As datas devem ser grafadas da seguinte forma:

EXEMPLO 1
4 de margo de 1998

EXEMPLO 2
1° de maio de 1998

10.14) A indicacao do ano deve ser grafada sem o ponto entre as casas do milhar
e da centena.

121 ei Federal n° 14.133, de 2021.
13 Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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EXEMPLO
2021

10.15) As remissdes aos atos normativos devem incluir a data completa do ato na
ementa, no predmbulo e na primeira remissdo no corpo da norma, e, apenas com a
indicagdo do ano, nos demais casos. Deve-se inserir o ambito de aplicacao da
norma (se federal ou estadual) em todo o texto.
EXEMPLO 1

Lei Federal n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990

EXEMPLO 2
Decreto Estadual n° 17, de 2019

10.16) Deve-se indicar, expressamente, o dispositivo objeto de remissao.
Indicando além da numeragdo, se ¢ do mesmo diploma (com o uso da expressao
“desta Lei” ou ‘“deste Decreto”) ou ainda do mesmo dispositivo (ex: ‘“deste
artigo”). Ou com a indicacdo expressa da lei na qual se insere o dispositivo em
referéncia.

EXEMPLO 1

Art. 191. Verificada, a qualquer tempo, a acumulacao ilegal de cargos, empregos ou
fungdes publicos, a autoridade a que se refere o art. 199 desta Lei notificard
pessoalmente o servidor, por intermédio de sua chefia imediata, para apresentar opcao
por um dos cargos, empregos ou fungdes em acimulo ilegal, no prazo improrrogavel
de 10 (dez) dias, contados da data do recebimento da notificacao.

(..)

§ 2° Na hipotese de o servidor ndo comprovar a op¢ao a que se referem o caput e o §
1° deste artigo, deverd a autoridade competente instaurar Processo Administrativo
Disciplinar Simplificado (PADS), sob o rito sumario, para apuragdo e regularizacao da
acumulacdo ilegal.'*

EXEMPLO 2

Art. 88. ..........

Paragrafo inico. Cabera a Procuradoria-Geral do Estado analisar e exarar manifestagdo
nas hipoteses deste artigo, quando envolvam questdes juridicas relevantes, sempre que
provocada pelo respectivo titular de Poder, 6rgao ou entidade, na forma do art. 2°,
inciso IV da Lei Complementar Estadual n° 41, de 29 de agosto de 2002."°

11) ALTERACAO DE ATO NORMATIVO

14 Lei Estadual n° 5.810, de 24 de janeiro de 1994.
15 Lei Estadual n°® 8.972, de 13 de janeiro de 2020.
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11.1) A alteragdo do ato normativo pode compreender: [a] substituicdo: mudanga
de redagdo de dispositivo(s) existente(s); [b] revogagdo: supressdo de
dispositivo(s) existentes(s); e/ou [c] inclusdo: acréscimo de dispositivo(s) novo(s).

11.2) Somente devera haver reproducdo integral em um novo texto, quando se
tratar de alteracao consideravel do ato normativo.

11.3) Quando nao for o caso de reproducao integral de um sé texto, o ato normativo
a ser alterado devera ser mencionado pelo titulo designativo da espécie normativa
e pela sua data de promulgacgdo, seguidos da expressdo “passa a vigorar com a
seguinte redagdo” (sem especificagcdo dos artigos ou subdivisoes de artigo a serem
alterados e/ou acrescidos).

11.4) Na alteracao parcial de artigo, os dispositivos que nao terdo o seu texto
alterado serao substituidos por linha pontilhada.

11.5) Nao se deve utilizar aspas para cada artigo alterado dentro do mesmo
diploma normativo. As aspas devem ser inseridas entre o primeiro € o ultimo
dispositivo a ser alterado, ou a linha pontilhada, se houver.

11.6) A utilizagao de linha pontilhada sera obrigatoria para indicar a manutengao
de dispositivo em vigor.

11.7) No caso de manutencao do texto do caput, a linha pontilhada empregada
serd precedida da indicacao do artigo a que se refere.

11.8) A primeira linha pontilhada que for precedida da indicagdo de artigo devera
conter, aproximadamente, 30 (trinta) pontos. As demais linhas pontilhadas deverao
ser alinhadas de acordo com a primeira.

11.9) No caso de manuteng¢do do texto do caput e do dispositivo subsequente, duas
linhas pontilhadas serdo empregadas e a primeira linha seré precedida da indicacao
do artigo a que se refere.

EXEMPLO

Art. 1° Oart. 28 da Lein® 9.105, de 21 de julho de 2020, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

§ 4° Fica o Poder Executivo Estadual autorizado a destinar recursos publicos
a pessoas juridicas com fins lucrativos, na forma especificada no inciso IV,
do §1° deste artigo, desde que prevista em lei.”!°

16 Lei Estadual n® 9.235, de 24 de margo de 2021.
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11.10) No caso de alteragdo do texto de unidade inferior dentro de unidade superior
do artigo, a linha pontilhada empregada sera precedida da indicagdo do dispositivo
a que se refere.

EXEMPLO

Art. 83. Nenhuma crianca ou adolescente menor de 16 (dezesseis) anos podera viajar
para fora da comarca onde reside desacompanhado dos pais ou dos responsaveis sem
expressa autorizagao judicial.

a) tratar-se de comarca contigua a da residéncia da crianca ou do adolescente menor de
16 (dezesseis) anos, se na mesma unidade da Federagdo, ou incluida na mesma regiao
metropolitana;

b) a crianca ou o adolescente menor de 16 (dezesseis) anos estiver acompanhado:

11.11) A inexisténcia de linha pontilhada nao dispensa a revogacao expressa de
dispositivo.

11.12) A expressdo “revogado”, ou outra equivalente, ndo deve ser incluida no
corpo do artigo que trata da nova redagao.

11.13) O dispositivo a ser revogado tem que constar no artigo especifico que trata
da revogac¢ao (vide orientagdes relativas a cldusula de revogacao).

11.14) E vedada a renumeracdo de pardgrafo ou de unidades superiores a
paragrafo.

11.15) Nos casos em que nao € possivel a renumeragao, sendo necessaria a inser¢ao
de novo dispositivo no ato normativo, deve ser utilizado o nimero ou a letra do
dispositivo imediatamente anterior, separado por hifen, de letra mailscula
acrescida.

EXEMPLO

Art. 48-A. Para os fins a que se refere o inciso II do pardgrafo tnico do art. 48, os
entes da Federagdo disponibilizardo a qualquer pessoa fisica ou juridica o acesso a
informagdes referentes a:

I - quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da
execugao da despesa, no momento de sua realizagdao, com a disponibilizacdo minima
dos dados referentes ao niimero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao
servigo prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o
caso, ao procedimento licitatorio realizado;

17 Lei Federal n° 13.812, de 16 de margo de 2019.

POR TODO O PARA
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IT - quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a receita das unidades
gestoras, inclusive referente a recursos extraordinarios.!'®

11.16) Na hipotese de acréscimo de varios dispositivos no mesmo ato normativo,
deve-se utilizar as letras maiusculas, em ordem alfabética, tantas quantas forem
necessarias para identificar os acréscimos.

EXEMPLO

Art. 14-A. Compete ao Nucleo de Planejamento elaborar, coordenar, acompanhar e
avaliar o planejamento anual, observando as diretrizes estabelecidas nos programas,
planos e agdes da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 14-B. Ao Nucleo de Controle Interno, diretamente subordinado ao Procurador-
Geral do Estado, compete:

()P

11.17) E vedado o aproveitamento do numero de dispositivo revogado, vetado,
declarado inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal (STF) ou de execucdo
suspensa pelo Senado Federal.

11.18) Quando for o caso de revogacdo de algum(ns) inciso(s) e alteragdo de
outro(s) do mesmo dispositivo, o(s) inciso(s) a ser(em) alterado(s) deve(m) constar
no artigo da lei alteradora que trata da nova redagdo, ja o(s) inciso(s) a ser(em)
revogado(s) deve(m) constar no artigo que trata da clausula de revogacao.

11.19) A renumeragdo de incisos e de unidades inferiores a incisos deve ser
utilizada apenas se for inconveniente o acréscimo da nova unidade ao final da

sequéncia.

EXEMPLO

Art. 1° A Lei Complementar n° 041, de 29 de agosto de 2002, passa a vigorar com as
seguintes alteracgoes:

IIT - preparar informagdes em mandado de seguranga, bem como em outras
acdes constitucionais, mediante os subsidios fornecidos pelos 6rgios e
entidades interessados, quando a autoridade coatora for integrante da
Administra¢ao Direta, Autarquica ou Fundacional do Estado;

X - exercer o assessoramento juridico e a consultoria juridica dos 6rgdos da
Administracao Publica Estadual, suas Autarquias e Fundagdes Publicas, na
forma desta Lei;

18 Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000.
1 Lei Complementar Estadual n°® 41, de 29 de agosto de 2002.
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XI - exercer outras atribuigdes previstas em lei ou regulamento.

11.20) Nao utilizar a sigla NR em minuta de anteprojeto de lei ou de decreto.

12) AUMENTO DE DESPESA

12.1) O projeto de lei que implique na criagdo ou no aumento de despesa publica
devera conter a indica¢ao da dotacdo or¢camentaria.

EXEMPLO 1

Art. 4° As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei correrdo por conta de
dotagdo orcamentaria propria.*!

EXEMPLO 2

Art. 11. As despesas decorrentes da execugdo desta lei correrdo a conta de dotagdes
org¢amentdrias proprias, suplementadas se necessario.??

EXEMPLO 3

Art. 9° As despesas decorrentes da aplicacao desta Lei, correrdao por conta das dotagdes
orcamentarias e financeiras dos orgaos/entidades do Sistema Estadual de Seguranga
Publica®.

EXEMPLO 4

Art. 1°(..)

Paragrafo tnico. A Companhia de Habita¢do do Estado do Para - COHAB/ PA sera a
responsavel pela execucao e gestdo do Programa por meio de dotagdes orcamentarias
consignadas na Lei Orcamentaria Anual.?*

EXEMPLO 5

Art. 11. As despesas oriundas da aplicacdo desta Lei correrdo a custa do orgamento de
encargos sob supervisio da Procuradoria-Geral do Estado.?

12.2) Nao havendo dotagdo or¢gamentdria suficiente, o projeto de lei deve trazer a
previsao da abertura de crédito. E necessaria prévia oitiva da Secretaria de Estado
de Planejamento e Administragdo (SEPLAD).

EXEMPLO 1

Art. 7° Fica o Poder Executivo Estadual autorizado a abrir Crédito Especial no
Orcamento Fiscal e da Seguridade Social de 2021, em favor da Secretaria de Estado de

20 Lei Complementar Estadual n° 124, de 18 de novembro de 2019.
21 Lei Estadual n® 9.255, de 13 de abril de 2021.

22 Lei Estadual n° 9.306, de 08 de setembro de 2021.

23 Lei Estadual n° 6.830, de 13 de fevereiro de 2006.

24 Lei Estadual n° 8.967, de 30 de dezembro de 2019.

25 Lei Estadual n° 9.058, de 20 de maio de 2020.
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Desenvolvimento Economico, Mineragdo e Energia (SEDEME), no valor de até R$
100.000.000,00 (cem milhdes de reais), na forma do inciso II do art. 41 da Lei Federal
n°® 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 1° Os recursos necessarios a abertura do Crédito Especial referido no caput deste
artigo correrdo nos termos do § 1° do art. 43 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco
de 1964.

§ 2° Fica o Poder Executivo Estadual autorizado a reforgar o valor previsto no caput
deste artigo, na ocorréncia de uma das formas do art. 43 da Lei Federal n® 4.320, de
1964, caso necessario.”®

EXEMPLO 2

Art. 7° Fica o Poder Executivo Estadual autorizado a abrir Crédito Especial no
Orcamento Fiscal e da Seguridade Social de 2021, no valor de até R$ 400.000.000,00
(quatrocentos milhdes de reais), na forma do inciso II do art. 41 da Lei Federal n® 4.320,
de 17 de margo de 1964.

Paragrafo unico. Os recursos necessarios a abertura do Crédito Especial referido no
caput deste artigo correrdo das hipoteses previstas no § 1° do art. 43 da Lei Federal n°
4.320, de 1964, em especial o produto de operagdes de crédito autorizadas.

Art. 8° O Poder Executivo abrira os créditos necessarios com a acao (projeto/atividade)
de nome “Construcdo de Creches Publicas” em favor da Secretaria de Estado de
Educacio (SEDUC), conforme o limite previsto no art. 7° desta Lei.?’

EXEMPLO 3

Art. 22. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir no or¢amento vigente Crédito
Especial, com base no art. 43 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, tendo
como fonte o saldo das dotagdes or¢amentarias do Nucleo de Articulacao e Cidadania
e do Nucleo de Relagdes Institucionais da Casa Civil da Governadoria, para o
funcionamento inicial da Secretaria Estratégica de Estado de Articulagdo da Cidadania.

Paragrafo unico. O crédito especial previsto no caput deste artigo podera ser
suplementado por uma das fontes previstas nos incisos I, II e III do art. 43 da Lei
Federal n°® 4.320, de 1964.%28

13. CLAUSULA DE REVOGACAO

13.1) A lei alteradora tem que relacionar, de forma expressa, todas as normas e/ou
disposi¢des legais que serao revogadas.

13.2) Nao se deve utilizar a expressao “revogam-se as disposi¢des em contrario”.

13.3) A cldusula de revogacao sera subdividida em incisos quando se tratar: [a] de
mais de um ato normativo; e/ou [b] de dispositivos ndo sucessivos de um mesmo
ato normativo.

26 Lei Estadual n°® 9.032, de 20 de marco de 2020.
27 Lei Estadual n°® 9.256, de 13 de abril de 2021.
28 Lei Estadual n° 9.045, de 29 de abril de 2020.
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EXEMPLO 1
Art. 35. Revoga-se a Lein® 13.170, de 16 de outubro de 2015.%

EXEMPLO 2

Art. 5° Revogam-se:
I - a alinea “b” do inciso III do art. 3° da Lei Complementar Estadual n® 41, de 2002; e
IT - 0 art. 15 da Lei Complementar Estadual n® 41, de 2002.%°

EXEMPLO 3
Art. 2° Ficam revogados no art. 4° do Decreto Estadual n° 1.604, de 2005:
I - o inciso III;
II - as alineas “a” ¢ “b” do inciso V;
III - os incisos VI e VII;
IV - a alinea “c” do inciso VIII;
V - as alineas “a”, “b” ¢ “d” do inciso IX; e
VI - os incisos X e XI.*!

13.4) No caso de revogacao que envolva varios diplomas legais, cada um devera
ser tratado em um inciso. O inciso devera ser subdivido em alineas, quando os
dispositivos a serem revogados (no mesmo ato normativo) nao forem sucessivos.

EXEMPLO

Art. 143. Revogam-se:

I - da Lei Estadual n° 4.491, de 28 de novembro de 1973, os seguintes dispositivos:
a) as Secdes I a IV do Capitulo V do Titulo II, e seus arts. 57 a 69;

b) o Titulo III, e seus arts. 83 a 104;

c)arts. 119¢e 120; e

d) art. 127.

Il - o art. 18, caput e §§ 1° ¢ 2°, da Lei Estadual n® 5.162-A, de 16 de outubro de 1984;
IIT - da Lei Estadual n® 5.251, de 1985, os seguintes dispositivos:

a) incisos II e III do caput do art. 52;

b) §§ 1°a4°do art. 52;

¢) § 2° do art. 55;

d) o art. 56;

e) os art. 58 a 61;

f) § 4° do art. 66;

g) § 3°do art. 71;

h) a Secao VI do Capitulo I do Titulo III, e seus art. 75 a 80;

1) as Sessoes Il e III do Capitulo 1T do Titulo IV, e seus arts. 101 a 113;

2% 1ei Federal n° 13.810, de 8 de marco de 2019.
30 Lei Complementar Estadual n° 139, de 1° de dezembro de 2021.
31 Decreto Estadual n° 2.078, de 16 de dezembro de 2021.

GOVERNO DO

Mk VPARA

POR TODO O PARA

23




j) art. 138, caput e paragrafo Unico;

k) art. 146; ¢

1) art. 154.

IV - da Lei Complementar Estadual n® 039, de 2002, os seguintes dispositivos:
a) alinea “d” do inciso I do art. 3%

b) § 4° do art. 3%

¢) inciso IV do art. 5%

d) Secdo IV do Capitulo III do Titulo I, e seu art. 24;

e) incisos III, VII e VIII do art. 84; ¢

f) inciso VII do § 1° do art. 86.3

14. VIGENCIA E VACATIO LEGIS

14.1) O texto da norma tem que indicar, de forma expressa, a vigéncia do ato
normativo.

14.2) Via de regra, os atos normativos entram em vigor na data de sua publicagao,
quando se deve utilizar os seguintes modelos (em conformidade com a espécie):

MODELO 1

Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

MODELO 2

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

14.3) A vacatio legis (postergagao da producao de efeitos) devera ser prevista,
apenas, nos atos normativos: [a] de maior repercussao; [b] que demandem tempo
para esclarecimentos ou exijam medidas de adaptacdo pela populagao; [c] que
exijam medidas administrativas prévias para a aplicacao de modo ordenado; ou [d]
em que nao convenha a producdo de efeitos antes da edigdo de ato normativo
inferior, que ainda nao tenha sido publicado.

14.4) Sendo o caso de vacatio legis, pode-se adaptar a pretensao a um dos seguintes
modelos:

MODELO 1

Esta Lei entra em vigor 180 (cento e oitenta) dias apoOs a data de sua publicagao.

MODELO 2

Esta Lei entra em vigor no 1° (primeiro) dia do 5° (quinto) més apos a data de sua
publicagao.

32 Lei Complementar Estadual n® 142, de 16 de dezembro de 2021.
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MODELO 3

Este Decreto entra em vigor em [data por extenso].

14.5) Quando, no mesmo ato normativo, for necessaria a previsao de vigéncias
diferentes (de acordo com o dispositivo legal), é recomendavel a separagdo das
situagdes em incisos.

EXEMPLO

Art. 14. Esta Lei entra em vigor:

I - em 1° de janeiro de 2022 em relacao a alteragdes promovidas na Lei Estadual n°
6.626, de 2004, pelo art. 4° desta Lei; e

II - na data de sua publicacdo para os demais dispositivos.>*

14.6) Quando houver necessidade de retroatividade de efeitos da norma, o artigo
sobre a entrada em vigor devera conter expressa mengao aos efeitos retroativos.
MODELO

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos retroativos a [data
por extenso].

15) ORGANIZACAO DOS DISPOSITIVOS FINAIS
15.1) O ultimo dispositivo do ato normativo devera ser, sempre, o da vigéncia.
15.2) O penultimo dispositivo deve tratar da clausula de revogagao (se houver).

15.3) Antes da clausula de revogacao (se houver), deverd constar questao atinente
a regulamentagdo (se for necessario).

EXEMPLO

Art. 33. Aplicam-se subsidiariamente a esta Lei, no que couber, as disposigdes da Lei
n°® 13.105, de 16 de marco de 2015 (Codigo de Processo Civil), e do Decreto-Lei n°
3.689, de 3 de outubro de 1941 (Codigo de Processo Penal).

Art. 34. O Poder Executivo federal regulamentara esta Lei no prazo de 90 (noventa)
dias, contado da data de sua publicacao.

Art. 35. Revoga-se a Lei n® 13.170, de 16 de outubro de 2015.

Art. 36. Esta Lei entra em vigor apos decorridos 90 (noventa) dias de sua publicagao
oficial.>*

15.4) O dispositivo acerca da regulamentacdo somente deve ser incluido se, no
corpo do PL, houver previsao expressa de matéria que necessite de
regulamentacao.

33 Lei Estadual n° 9.387, de 16 de dezembro de 2021.
34 Lei Federal n° 13.810, de 2019.
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EXEMPLO 1

Art. 9° (...)

§ 4° A forma de comprovacdo da devida execucdo dos recursos transferidos pela
sistematica fundo a fundo podera utilizar sistemas informatizados, com formato e
metodologia estabelecidos na forma do regulamento.

(..)
Art. 11. (...)

§ 3° A forma de comprovacdao da devida execugdo dos recursos transferidos pelo
sistema fundo a fundo podera utilizar sistemas informatizados, sendo que seu formato
e metodologia deverao ser estabelecidos em regulamento.

(..)

Art. 14. O Poder Executivo regulamentard esta Lei no prazo de até 90 (noventa) dias a
contar de sua publicagio.®

EXEMPLO 2

Art. 8° O numero de vagas, os municipios atendidos e demais aspectos gerais de
regulamentacdo, como os requisitos de cadastramento para os interessados, a reversao
das vagas reservadas aos candidatos PcD e os critérios de desempate entre os
interessados, devem ser fixados por decreto, podendo o Diretor-Geral do
DETRAN/PA, mediante portaria, disciplinar a forma e o periodo de habilitagdo e
inscrigao.

(..)

Art. 9° O Poder Executivo regulamentara esta Lei no prazo de até 180 (cento e oitenta)
dias, contados de sua publicagio.>®

16) ANEXOS

16.1) Os anexos devem constar, apds a finalizagdo do texto do ato normativo. E
tem que ser conferidos por quem esta analisando a minuta.

16.2) Os anexos devem ser referidos no texto do ato normativo.

EXEMPLO 1

Art. 1° Fica aprovado, na forma do Anexo Unico deste Decreto, o Regimento Interno
do Conselho Estadual de Ciéncia, Tecnologia e Educacdo Profissional e Tecnologica -
CONSECTET.”

EXEMPLO 2

35 Lei Estadual n® 9.115, de 4 de setembro de 2020.
36 Lei Estadual n® 9.275, de 1° de junho de 2021.
37 Decreto Estadual n° 1.862, de 15 de setembro de 2021.
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Art. 102. As taxas devidas em razdo do exercicio do poder de policia do Corpo de
Bombeiros Militar do Para estdo previstas no Anexo I desta Lei.>®

16.3) Cada anexo deve constar em uma pagina separada.

16.4) O anexo ¢ grafado em letras maitsculas, sem negrito, identificado por
algarismo romano, centralizado.

MODELO
ANEXO I

16.5) Quando s6 houver um anexo, deve-se utilizar a expressao “Anexo Unico”.

MODELO
ANEXO UNICO

16.6) Quando possivel, o anexo devera ser nomeado.

EXEMPLO
ANEXO VI

QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS DA PROCURADORIA-GERAL DO
ESTADO ¥

17) OUTRAS ORIENTACOES

17.1) DECRETOS REGULAMENTADORES: Os decretos regulamentadores ndao
devem repetir o que ja estiver previsto em lei.

17.2) PARTICIPACAO DOS ORGAOS/ENTIDADES: Os atos normativos que
tratem de assunto envolvendo mais de uma Secretaria, 6rgdo ou entidade da
estrutura do Poder Executivo do Estado deverdo contar com a participacao de cada
um desses o0rgaos ou entidades na sua elaboragao.

17.3) REGRAS DE TRANSICAO: Os projetos de lei que alterem sistema ou
regime juridico deverdo conter clausulas que assegurem a transicdo de um para
outro regime.

17.4) CRIACAO DE COLEGIADOS: O ato normativo com o objetivo de
constituir comissoes, comités ou grupos de trabalho devera ser numerado e prever
o seguinte: [a] competéncias; [b] composicao e autoridade encarregada de presidir
ou coordenar os trabalhos; [c] quérum de reunido e votagao; [d] periodicidade de
reunides (ordinarias e extraordindrias); [e] apoio administrativo; [f] quando
necessario, a forma de elaboragdo e aprovacao do regimento interno; [g] quando

38 Lei Estadual n° 9.234, de 24 de margo de 2021.
3% Lei Complementar Estadual n® 41, de 2002.
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os membros ndo forem natos, a forma de indicacao e a autoridade responsavel pelo
ato; [h] quando for colegiado temporario, o prazo de conclusao dos trabalhos; e [i]
a previsdo de que participacdo dos membros do colegiado serd considerada
prestacao de servigo publico relevante, ndo remunerada.

17.5) MATERIA TRIBUTARIA:

17.5.1) O projeto de lei que institua ou majore tributo devera observar os principios
da irretroatividade e da anterioridade tributarias (art. 150, III, e art. 195, § 6°, da
Constitui¢ao Federal).

17.5.2) A concessao ou ampliagdo de incentivo ou beneficio de natureza tributaria
da qual decorra rentincia de receita deverd observar o art. 14 da Lei Complementar
Federal n° 101, de 4 de maio de 2000*° (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF).

17.6) MATERIAS COMPLEXAS: Os projetos de lei que disciplinem matérias
técnicas ou tecnologicas complexas devem prever forma de aferi¢do de resultados
(tendo em vista a necessaria adequacdo do direito positivo as novas situacdes, ao
desenvolvimento tecnoldgico ou ao desenvolvimento das relagdes faticas e
juridicas). E, quando for necessaria uma avaliacdo sistematica de resultados,
devera constar na minuta clausula relativa a claboracdo de “relatérios de
experiéncia” a serem encaminhados periodicamente a 6érgao do Poder Executivo
ou ao Poder Legislativo.

40 “Art. 14. A concessdo ou amplia¢do de incentivo ou beneficio de natureza tributaria da qual decorra
renuncia de receita devera estar acompanhada de estimativa do impacto or¢amentario-financeiro no
exercicio em que deva iniciar sua vigéncia e nos dois seguintes, atender ao disposto na lei de diretrizes
orcamentarias e a pelo menos uma das seguintes condig¢des:

I - demonstracdo pelo proponente de que a renuncia foi considerada na estimativa de receita da lei
orcamentaria, na forma do art. 12, e de que ndo afetara as metas de resultados fiscais previstas no anexo
proprio da lei de diretrizes or¢gamentarias;

IT - estar acompanhada de medidas de compensagdo, no periodo mencionado no caput, por meio do
aumento de receita, proveniente da elevagdo de aliquotas, ampliagdo da base de calculo, majoragdo ou
criagdo de tributo ou contribuigdo.

§ 1° A rentncia compreende anistia, remissao, subsidio, crédito presumido, concessao de isengao em carater
ndo geral, alteracdo de aliquota ou modificagdo de base de calculo que implique redugdo discriminada de
tributos ou contribuigdes, e outros beneficios que correspondam a tratamento diferenciado.

§ 2° Se o ato de concessdo ou ampliagdo do incentivo ou beneficio de que trata o caput deste artigo decorrer
da condicdo contida no inciso I, o beneficio sé entrard em vigor quando implementadas as medidas
referidas no mencionado inciso.

§ 3° O disposto neste artigo ndo se aplica:

I - as alteragdes das aliquotas dos impostos previstos nos incisos I, II, IV e V do art. 153 da Constituicao,
na forma do seu § 1°

II - ao cancelamento de débito cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.”
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