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FUNDAGAO CULTURAL DO PARA

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 001 DE 7 DE JUNHO DE 2011
Numero de Publicaciao: 241636

Dispde sobre os procedimentos relativos a prestacdo de contas dos recursos
disponibilizados a produtores culturais, pessoa fisica e juridica, para a realizacdo de
projetos culturais no Estado do Para e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO CULTURAL DO PARA TANCREDO NEVES, no uso das
atribui¢cdes legais que lhe sdo conferidas pelo art. 31 do Decreto n.° 847, de 8 de janeiro de
2004, e tendo em vista a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos a prestagao
de contas dos recursos disponibilizados a produtores culturais, pessoa fisica e juridica, para
a realizacao de projetos culturais no Estado do Para, conforme disposto na Lei n.° 6.572, de
8 de agosto de 2003, e seu Regulamento,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A prestacdo de contas dos recursos disponibilizados a produtores culturais, pessoa
fisica e juridica, para a realizagdo de projetos culturais no Estado do Para, nos termos da
Lei n.° 6.572, de 8 de agosto de 2003, e do Decreto n.° 847, de 8 de janeiro de 2004, devera
observar o disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 2° A prestacdo de contas tem por objeto verificar a correta aplicagao dos recursos, bem
como possibilitar a avaliagcao, pela Fundacao Cultural do Para Tancredo Neves e os demais
6rgdos competentes, dos resultados esperados e atingidos, dos objetivos previstos e
alcangados, dos custos estimados e reais, da repercussdo da iniciativa na sociedade e
demais compromissos assumidos pelo produtor.

Art. 3° A prestacdo de contas decorrente da execucao de projeto artistico e cultural devera
ser entregue, pelo produtor, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da conclusao do
projeto, na Fundagado Cultural do Para Tancredo Neves/Secretaria Executiva do Programa
Semear, na Av. Gentil Bittencourt, 650 — Bairro de Nazaré — CEP 66.035-340 — Belém — PA,
de segunda a sexta-feira, de 08h00min as 17h00min horas.

CAPITULO Il
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 4° A prestacdo de contas devera ser entregue de forma detalhada quanto a utilizagao
dos recursos recebidos e despendidos em todas as fases de execugao previstas no projeto,
acompanhada de todos os documentos exigidos por esta Instru¢do Normativa.

Paragrafo unico. A prestagdo de contas de que trata o caput sera objeto de analise prévia
pela Secretaria Executiva do Programa Semear, quanto ao preenchimento dos respectivos



relatérios, bem como quanto a documentagao apresentada, considerando os aspectos da
legalidade, da autenticidade e da coeréncia das informacgbes prestadas.
Art. 5° O expediente de prestacdo de contas devera ser composto de:

| — capa, com a identificacao:

a) do projeto;

b) do proponente;

¢) do numero da resolucao que o aprovou

d) da area cultural,

e) do numero de inscrigdo do projeto de incentivo cultural;

Il — sumario ou indice;

Il — Relatério de Desempenho;

IV — Relatério Financeiro;

V -. Balancete Contabil;

VI — Notas Explicativas;

VIl — documentagdo comprobatéria em ordem cronoldgica e numérica, assinada pelo
produtor, com indicacéo da etapa do projeto;
VIl — anexos de comprovagdo da realizacdo do evento, tais com folders, cartazes,

ingressos, fotos, termos ou cartas de doagao e/ou cortesias, obras resultantes do projeto,
quando for o caso, entre outros.

Paragrafo unico. Os modelos dos formularios de que trata o caput e o Manual de
Preenchimento serdo disponibilizados no Portal da Fundacido Cultural do Para Tancredo
Neves.

Art. 6° Os comprovantes dos recursos depositados pelo patrocinador deverdao ser
organizados em ordem cronoldgica, devidamente numerados e rubricados pelo produtor e
pelo contador responsavel, afixados um a um, em folha de papel, conforme modelo
disponibilizado de prestagao de contas, de tal modo, que seja possivel o exame do verso do
documento.

Paragrafo unico. Quando a contrapartida do patrocinador ndo for feita em espécie, os
valores deverao estar de acordo com os precos praticados no mercado € em consonancia
com o orgamento aprovado pela Comissdo Gerenciadora do SEMEAR.

Art. 7° Somente serdo considerados para efeito de prestacdo de contas os documentos
emitidos a partir da comprovacgéo do depdsito, pelo patrocinador, no valor do projeto, até a
data do término da execugao do projeto.

Paragrafo unico. Para aplicagdo de recursos provenientes da Lei Estadual de Incentivo a
Cultura — SEMEAR, somente sera permitido gastos vinculados, exclusivamente, ao projeto
aprovado, observado o disposto no § 7° do art. 8°.

Art. 8° A documentagdo comprobatéria da aplicagdo dos recursos disponibilizados a
produtores culturais, pessoa fisica e juridica, para a realizacdo de projetos culturais no
Estado do Para, de que trata o inciso VIl do art. 5°, devera ser constituida de:

| — cépia da Ficha de Inscricdo do Produtor;

Il — copia das planilhas orgcamentarias e, quando for o caso, de sua readequacgao;

Il — cépia da publicagdo no Diario Oficial do Estado — DOE da resolu¢do de aprovagao do
projeto cultural, com seu respectivo valor;

IV — documentos de aprovacdo nos 6rgdos competentes responsaveis pela fiscalizagao
técnica, exame e aprovacdo das obras referentes a projetos culturais de reformas,
restauragdes de bens tombados ou em processo de tombamento, acompanhados do projeto
completo de restauro, arquitetura e complementares;



V — documento comprobatério de abertura de conta corrente especifica no Banco do Estado
do Para — BANPARA, em nome do Produtor, circunscrita ao projeto;

VI — recibo, emitido pelo produtor, comprovando o recebimento do depésito, efetuado pelo
patrocinador na conta corrente bancaria, de que trata o inciso V, circunscrita ao projeto
cultural;

VIl — extrato bancario referente a conta corrente especifica do projeto cultural incentivado e
seus rendimentos de aplicagbes financeiras que comprovem a movimentagao de recursos,
desde a primeira liberagao, pelo patrocinador, e o ultimo pagamento, apresentando saldo
final zero;

VIII — notas fiscais de mercadorias e/ou servigcos, observado o disposto nos § 1° e 2° deste
artigo;

IX — declaracao de importacdo, comprovante de recolhimento dos tributos federais,
conhecimento original de carga ou transporte, guia de importagao, nota fiscal de entrada e
demais documentos pertinentes, na hipétese de mercadoria importada;

X — comprovantes de recolhimento dos impostos devidos, tais como, INSS, ISS, IRRF,
devidamente identificados;

Xl — recibo de pagamento a auténomo contendo, nome do produtor, nome do projeto,
identificagdo do prestador do servico e seus dados cadastrais, tais como, Registro Geral,
CPF, inscricdo no INSS, descricdo do servico, data ou periodo de sua realizagao, valor
unitario, valor total, data de pagamento e assinatura do prestador de servigos e do produtor;
XII - bilhetes de passagens destinados a terceiros, quando adquiridos:

a) pelo produtor, os comprovantes deverao conter o nome dos beneficiados;

b) por terceiros, a comprovagao sera feita com o recibo referente ao reembolso para o
beneficiado, devendo ser juntado o bilhete de passagem utilizado;

Xl — material de divulgagdo e publicitario que comprove a inser¢do do nome e dos
simbolos oficiais do Governo do Estado do Para, da Fundacgao Cultural do Para Tancredo
Neves e do patrocinador, e a seguinte expressao "Projeto apoiado pela Lei SEMEAR”;

XIV — comprovantes de pagamentos, com indicagdo do numero dos cheques
correspondentes ou comprovante impresso da operagdo, na hipétese de pagamento
efetuado pela Internet.

§ 1° As notas fiscais de que trata o inciso VIII do caput deverado observar o seguinte:

| — serédo quitadas por recibo e/ou visivelmente autenticadas, em campo proprio, dispensada
dessa exigéncia as notas fiscais ao consumidor ou cupom fiscal;

Il — relativamente as despesas com hospedagem e refeigdo, inclusive lanches, deverao ser
emitidas por hotéis e/ou restaurantes, devidamente discriminadas.

§ 2° Nao serao aceitos como comprovantes de despesas depdsito bancario, cupom, nota de
balcao, pedidos, tiquete de caixa ou outros documentos sem valor fiscal.

§ 3° Os contratos de prestacdes de servigos necessarios a execugao do projeto deverao ser
anexados a prestagdo de contas, devidamente registrados nos 6rgaos competentes e/ou
com firma reconhecida, quando for o caso, acompanhados dos respectivos comprovantes
de recolhimento dos encargos ftributarios e previdenciarios, observada a legislagédo
pertinente.

§ 4° O orgamento, quando readaptado, devera ser anexado ao expediente, sendo
obrigatdria a adequagao sempre que:

| — o valor autorizado para captacao for menor que o pretendido;

Il — quando nao forem cumpridas as metas aprovadas;

Il — quando ocorrer complementagao de patrocinio.



§ 5° Os documentos deverdo apresentar discriminagdes legiveis, indicando, de forma clara,
a finalidade do comprovante, sendo que nas notas fiscais todos os campos deverao ser
preenchidos, especificando o servico prestado ou a mercadoria adquirida com a respectiva
quantidade, dentro do prazo de validade definido pela legislagédo Estadual e/ou Municipal.

§ 6° E vedada a apresentacdo de comprovantes que apresentem discriminacdo genérica,
rasuras ou agoes que descaracterizem sua forma original.

§ 7° Nao serdo aceitos comprovantes de pagamentos de despesas com diarias dos
beneficiarios que residam no mesmo municipio onde se realiza o evento, bem como de
despesas pessoais, tais como, cigarros, bebidas alcodlicas, medicamentos, lavanderia,
vestuarios, entre outras.

§ 8° Os comprovantes anexados a prestacdo de contas invalidos e/ou indbeis para a
comprovacgao das despesas serao glosados e seus valores ressarcidos aos cofres publicos
em conta corrente a ser indicada pela Secretaria Executiva do Programa Semear.

§ 9° Quando néo for possivel efetuar o pagamento de despesa de pequeno valor por meio
de cheque, sera admitido o pagamento em espécie, por meio de saque na conta corrente
especifica do projeto, observado o seguinte:

| — caso o saque seja em valor suficiente, os comprovantes de despesas, devidamente
agrupados, deverao indicar o numero da operagao bancaria;

Il — caso o saque seja em valor superior ao total das despesas, o valor excedente devera
ser depositado na conta corrente especifica do projeto, devendo ser anexado o
comprovante de depdsito a prestagao de contas.

CAPITULO Il
DOS RELATORIOS DE DESEMPENHO E FINANCEIRO

Art. 9° O Relatério de Desempenho tem por finalidade demonstrar detalhadamente as
atividades previstas na proposta de incentivo, bem como os resultados alcancados que
evidenciaram a realizagdo do projeto, conforme modelo disponibilizado de prestacao de
contas, que devera também constar as informagdes circunstanciadas do projeto, as quais
deverao seguir os itens abaixo relacionados:

| — local de realizagao do projeto;

Il — recursos humanos efetivamente utilizados no projeto;

Il — metas propostas e alcangadas; comprovacao de acessibilidade do publico por meio de
impresso, ingressos ou outros meios pertinentes;

IV — o cumprimento da distribuicdo do produto e/ou servigos objeto do projeto, por meio de
comprovante de cortesia ou doagao.

V — a comprovacgao da insercéo e veiculagao do nome e dos simbolos oficiais do Governo
do Estado do Para, da Fundacao Cultural do Para Tancredo Neves, da Lei Estadual de
Incentivo a Cultura — SEMEAR e do patrocinador, contendo as mesmas dimensoes, isto &,
de igual tamanho e visibilidade, por meio de material publicitario tais como, folhetos,
convites, panfletos, videos, anuncios, reportagens, fotos, spots de radio ou outros
documentos;

VI — a demonstracdo da quantidade de produtos disponiveis para venda, distribui¢ao,
exibicdo ou servicos a serem colocados a disposi¢gao do publico apds o encerramento do
projeto, para registro dos seus efeitos de continuidade;

VII — os numeros e fatos apresentados no relatério deverao ser comprovados por meio de
documentos, no que couber.



Art. 10. O Relatério Financeiro consistira na demonstracdo da execucio financeira do
orcamento aprovado e/ou readequado, comprovando a correta aplicagdo dos recursos
captados para a realizacdo do projeto cultural, conforme modelo disponibilizado de
prestacao de contas, a ser preenchido com as seguintes informacgées:

| — relagao analitica dos documentos em ordem cronoldgica, que comprovem 0S recursos
recebidos, especificando os documentos, nimero e data do crédito em conta corrente, o
nome do patrocinador e o valor creditado, bem como, os bens e servigos creditados ao
produtor, a titulo de contrapartida do patrocinio, quando houver, informando o numero e
data da nota fiscal e o valor;

Il — demonstrativo dos rendimentos de aplicagdes financeiras,quando for o caso, informando
a data, o tipo de aplicacao, valor, data e valor do resgate e apuragao do rendimento;

Il — cronograma financeiro demonstrativo do fluxo das receitas e despesas aplicadas no
projeto, conforme o seguinte:

a) registro das metas e etapas, de acordo com a proposta orgamentaria do projeto;

b) registro da data do depdsito, quando receita, e data do pagamento, quando despesa,
considerando que o fluxo financeiro obedece ao critério de regime de caixa;

c) especificagao do tipo e do nimero dos documentos utilizados nas receitas e despesas do
projeto;

d) na ocorréncia de saldo remanescente, a diferenca deverd ser recolhida em conta
corrente especifica, a ser indicada pela Secretaria Executiva do Programa SEMEAR.

Art. 11. A prestacdo de contas, que trata a presente Instrucdo Normativa, devera conter
conciliagdo bancaria para efeitos de demonstracédo do saldo bancario devidamente ajustado
de acordo com o extrato da conta.

Art. 12. Os bens adquiridos, produzidos, construidos ou restaurados com recursos do
projeto incentivado deverao ser relacionados um a um, conforme modelo disponibilizado de
prestacao de contas, com as seguintes informacgdes:

| — o numero sequencial do bem;

Il — o tipo e nUmero do documento que originou a aquisi¢ao ou producao do bem;

Il — a data de emissédo do documento;

IV — a unidade de medida (m?, unidade, peca, etc.);

V — espécie do bem mencionando, tipo, marca, caracteristica, n° de série de maquinas,
aparelhos e equipamentos, etc.;

VI — quantidade adquirida do item especificado;

VIl — valor unitario e total de cada item;

VIl — valor total geral.

Art. 13. Os bens imoveis deverao ser relacionados em formulario proprio, conforme modelo
disponibilizado de prestacéo de contas.

Paragrafo unico. O produtor que apresentar projeto de aquisicdo de bem imoével, permitido
apenas para fins artistico-culturais, devera anexar ato constitutivo, contendo clausula que
contemple a reversdo do bem ao Poder Publico estadual, apds o encerramento do projeto.

CAPITULO IV
DO BALANCETE CONTABIL E DAS NOTAS EXPLICATIVAS

Art.14. O Balancete Contabil, conforme modelo disponibilizado de prestacéo de contas, sera
assinado pelo produtor ou seu representante legal e por contador, legalmente habilitado e
no gozo de suas prerrogativas.



Paragrafo unico. Os critérios e os procedimentos especificos de estruturagdo do balancete
contabil, que trata o art. 27 do Decreto n.° 847, de 8 de janeiro de 2004, deverao observar
as normas brasileiras de contabilidade e seus respectivos principios, conforme determinado
pelo Conselho Federal de Contabilidade — CFC.

Art. 15. As notas explicativas, parte integrante da prestacdo de contas, deverdo conter
informacgdes relevantes, complementares e/ou suplementares aquelas nao suficientemente
evidenciadas na prestacdo de contas ou n&o constantes na proposta de inscricdo do
projeto.

CAPITULO V
DA DECLARACAO DE INADIMPLENCIA E DAS PENALIDADES

Art. 16. O produtor sera declarado inadimplente pela Comissdo Gerenciadora do SEMEAR,
quando:

| — utilizar indevidamente os recursos recebidos ou em finalidade diversa do projeto
aprovado;

Il — ndo apresentar, no prazo exigido, a prestacdo de contas total ou parcial, no caso de
projetos em andamento, nos termos do art. 26 do Decreto n.° 847/04;

Il — ndo apresentar a documentagao comprobatéria habil.

IV — n&o concluir o projeto no prazo estipulado no cronograma de atividades;

V — ndo apresentar o produto resultante do projeto aprovado;

VI — nédo divulgar o apoio institucional do Governo do Estado do Para, da Fundacgao Cultural
do Para Tancredo Neves e da Lei Estadual de Incentivo a Cultura — SEMEAR e de seus
simbolos, durante a execug¢ao do projeto aprovado, conforme determina o § 5° do o art. 9°
do Decreto n.° 847/04;

VII — tiver a prestacao de contas rejeitada pela Comissdo Gerenciadora do SEMEAR.

Art. 17. O produtor declarado inadimplente, nos termos do art. 16, ficara sujeito as seguintes
penalidades:

| — insercdo do nome do produtor do projeto no Cadastro de Inadimplentes da Fundagao
Cultural do Para Tancredo Neves;

Il — suspensao da analise e arquivamento de outros projetos que estejam em tramitagao
perante a Comissado Gerenciadora do SEMEAR;

Il — impedimento de apresentar novo projeto por um periodo de 2 (dois) anos, sem prejuizo
das sangodes criminais e civis cabiveis;

IV — recolhimento, no prazo de 30 (trinta) dias, dos recursos recebidos, incluindo os
rendimentos de aplicagdes financeiras, acrescidos de juros e corregdo monetaria, na forma
da lei, em conta corrente bancaria, especifica, a ser indicada pela Secretaria Executiva do
Programa SEMEAR, conforme disposto no § 2° do art. 29 do Decreto n.° 847/04.

Paragrafo unico. Na hipdétese de descumprimento do disposto no inciso IV do caput, a
Comissao Gerenciadora do SEMEAR devera comunicar o fato ao Tribunal de Contas do
Estado do Para para envio de expediente a Secretaria de Estado da Fazenda para inscricao
do débito na Divida Ativa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Nao sera admitido recolhimento de encargos tributarios, de qualquer natureza,
incidentes sobre prestagdes de servicos realizados no projeto, fora do prazo legal.



Art. 19. A Comissdo Gerenciadora do SEMEAR, por meio da Secretaria Executiva do
Programa SEMEAR, podera solicitar, a qualquer tempo, relatérios fisicos e financeiros
parciais da prestacéo de contas dos projetos aprovados.

Art. 20. O expediente de prestacdo de contas devera ser protocolizado na Secretaria
Executiva do Programa Semear encadernado, em espiral com capa transparente, de forma
a facilitar a identificacdo do projeto e evitar o extravio da documentagéao.

Art. 21. O produtor devera comunicar, por meio de expediente protocolizado na Secretaria
Executiva do Programa SEMEAR qualquer alteragdo de dados ou informagdes que viabilize
sua localizagdo, tais como, endereco residencial/comercial, nimero de telefone, e-mail,
entre outros.

Art. 22. Casos omissos serao resolvidos pela Comissdo Gerenciadora do SEMEAR.

Art. 23. Revogam-se as disposi¢gdes em contrario, especialmente, a Instrugcdo Normativa n.°
01, de 30 de agosto de 2004.

Art. 24. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial
do Estado.

CARLOS NILSON BATISTA CHAVES
Presidente da Fundacdo Cultural do Para Tancredo Neves



